Zakladni Skola Ostrava-Radvanice, Vrchlického 5,
prispévkova organizace

sidlo: Vrchlického 401/5, 716 00 Ostrava - Radvanice
ICO: 70987700 Dat.schr. 44smqww

Smérnice: RS 2025 4

14

Vnitrni rad Skolni druziny

Zpracovala: Zpracovano: | 26.8.2025 Plati pro: Zakladni skola
Sarka Sevcikova
Vedouci vychovatelka

Schvalil: Platnost od: | 01.09.2025 Spisovy 421
Mgr. Petr Kana, znak:
reditel skoly

Ucinnost od: | 01.09.2025 Pocet stran/ | 11
ptiloh:

Rusi smérnici &.: Vnitini ¥ad §kolni druziny RS 2024 02 Ze dne: 1. 9. 2024




Zakladni Skola Ostrava-Radvanice, Vrchlického 5,
prispévkova organizace

sidlo: Vrchlického 401/5, 716 00 Ostrava - Radvanice
ICO: 70987700 Dat.schr. 44smqww

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥ad Skolni
druziny (dale jen SD). Smérnice je platnd pro viechny budovy $koly — Zakladni $kolu
Ostrava — Radvanice, Vrchlického 5, prispévkova organizace a odloucena pracoviste
Havlaskova 1, Bartovicka 59.

Urc¢uje pravidla provozu, stanovi rezim SD.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a
vychovou v roding. SD neni pokracovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti,
odpocinku a rekreace zak, ¢aste¢n¢ také dohledu nad zéky.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, k pravidelné denni
dochéazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zakua, studenti a jejich zakonnvch

zastupcu ve Skole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zéci jsou povinni:

1.2

1.3

1.4
1.5
1.6

1.7

1.8

1.9

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny Skoly a Skolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznamenti,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabch
vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

f) oznamovat Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich.

Zékv chodi do SD pravidelng a véas, u¢astni se viech organizovanych &innosti. Dochazka
do SD je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti nebo ze
zavaznych diivodl 1 béhem pololeti.

74k se ve SD chova slusné k dospélym i jinym zakiim 8koly, dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnikii, dodrzuje skolni tad skoly a odbornych uceben. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

74k chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti.
74k udrzuje prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Pfed ukonCenim c¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich divodii neopoustéji Skolni
budovu bez védomi pedagogického pracovnika.

Déti chrani své zdravi i1 zdravi spoluzakl; Zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Rodige nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli
vychovatelce rozsah dochazky Zéka a zpisob odchodu Zdka z SD; tyto udaje jsou
zaznamenany na piihlasce. Omluvu nepiitomnosti zaka v SD, odchylky od dochazky
7aka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na piihlasce, sdéli zdkonni zastupci tuto skutednost SD pisemné. Piedem
znamou nepiitomnost zdka v SD zakonny zastupce oznami pisemng.

V tiidni knize je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi od
udaje v prihlasce a pisemnych omluvenkach.
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1.10 Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozd€ji do 3
kalendatnich dni od poc¢atku nepiitomnosti ditéte. Odchod zaka pfed stanovenou dobou
je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodict.

1.11 Zak méa pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke
kterému doslo v souvislosti s &innosti SD, Zak hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.12 Z4ak nenosi do SD ptedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

2. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zakua a studentua

2.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zika v SD se nevztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni skole, tj. ud€lovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
Klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédéeni.

2.2 Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a porddek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi. Za zavazné zavinéni a diivod k vylouceni zaka se povazuji zvlast¢ hrubé slovni
a umyslné fyzické utoky zaka vidi pracovnikim SD.

V ptipadé zavazného poruseni fadu SD, bude se zakonnym zastupcem uéinén zapis.
Pokud nedojde k napravé, bude 4k z dochazky do SD vylouéen.

Uplata za dany mésic v p¥ipadé vyloudeni zaka z SD je nevratna. Uplata za dalsi mésice
se vrati bezhotovostné na icet zikonného zastupce.

3. PrihlaSovani a odhlaSovani

3.1 V SD jsou uréeny vychovatelky, které zajistuji piihlaSovani a odhlasovani Zakd,
predavani informaci rodic¢tim, vyfizovani namétl a stiznosti.

3.2 Piihlasovani a odhlagovani zakti ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti
rodici zéka.

3.3 O zafazeni 7akti do SD rozhoduje feditel 8koly na zakladé pisemné piihlasky (zapisniho
listku). V p¥ipadé naplnéni kapacity SD maji pfednost zaci 1. a 2. ro¢niku. U zakd ve
stejném rocniku rozhoduje datum a Cas podani piihlasky. V ptipadé vylouceni zéka ze
SD v pribéhu piedchozich let ze zavaznych divodi bude zak piijat pouze v piipads
nenaplnéni kapacity SD. V jinych neZ vyse uvedenych p¥ipadech, rozhoduje o pfijeti
podle individuélni situace feditel Skoly.

3.4 Podminkou pfijeti zadka k dochazce do Skolni druZiny je fadné provedeni platby Skolného
v terminu bezhotovostné na ucet Skoly.

3.5 Odhlagovani ze SD bude probihat podle téchto pravidel:

a) na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce,



1)

2)

3)

4)
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b) pokud bude zadost podana do tii pracovnich dnti od zacatku mésice, bude
zédkonnému zastupci bezhotovostné na tucet vracena Uplata za dany mésic i
vSechny nasledujici v daném platebnim obdobi.

c) pokud bude zadost podana po tfetim pracovnim dni v mésici, Gplata za dany mésic
vracena nebude. Zadost podavame na podatelné¢ Skoly v budové Vrchlického 5,
Ostrava — Radvanice nebo postou na adresu Skoly.

3.6 V piipadé odhlaseni zaka z SD se vyse vracené uplaty stanovi podle poétu zbyvajicich
mesic v daném pololeti. Pocitd se od 1. dne nasledujiciho mésice, ve kterém dité
ukonc¢ilo dochazku do SD. Céstka bude vyplacena na ucet zdkonného zastupce.

4. Uplata ve §kolni druZing

Uplata v SD se plati vzdy predem. Mé&si¢ni vyse $kolného neni zavisla na skute¢né délce
pobytu ditéte v SD. Skolné se plati vzdy piedem. Platcim (zékonnym zastupciim)
nevznikd narok na vraceni pomérné ¢asti zaplaceného Skolného v ptipad¢ neptfitomnosti
ditéte v SD. Vyse uplaty zistava stejna i v mésicich, kdy jsou prazdniny (podzimni,
véanoéni, pololetni, jarni, velikono&ni) - pokud nebude SD v provozu.

4.1 Uplata za ranni a odpoledni SD

Uplata za $kolni druzinu je splatna ve dvou splatkich nasledovng: - Za 1. pololeti
Skolniho roku (mésice zati — leden) 1 250,- K¢ — splatnost nejpozdéji k 20.10. daného Sk.
roku - Za 2. pololeti $kolniho roku (mésice tnor — Cerven) 1 250,- K& — splatnost
nejpozdgji k 20.02. daného $k. roku * Uplata se hradi vzdy bezhotovostnim pievodem na
b&zny ucet $koly pod variabilnim symbolem Z4ka pro uhrady potfeb ZS, ktery byl zakiim
pfidélen pii nastupu do zakladni Skoly, a ktery zlstava v platnosti po celou dobu jejich
dochazky do ZS Ostrava - Radvanice.

250,- K¢ na ucastnika za kalendaini mésic pro druzinu na ulici Vrchlického 5, Ostrava -
Radvanice.

250,- K¢ na tcastnika za kalendaini mésic pro druzinu na odlouc¢eném pracovisti Skoly na
ulici Bartovicka 59, Ostrava — Bartovice.

250,- K¢ na ucastnika za kalendaini mésic pro druzinu na odlouc¢eném pracovisti Skoly na
ulici Havlaskova 1. Ostrava — Radvanice.

Uplata je splatna v pololetnich splatkach.

4.2 Zpusob uhrady

Uplata se hradi bezhotovostné na et $koly.

4.3 Uplata miize byt snizena nebo prominuta.
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4.4 V ptipadé neuhrazeni Skolného v fadném terminu nebo do 5 kalendarnich dnd po
splatnosti bude zadk na zakladé rozhodnuti feditele Skoly automaticky vyloucen z
pravidelné dochazky do SD.

5. Provoz a organizace ¢innosti SD

5.1 O piijimani zakd do SD rozhoduje feditel $koly.
- Zaci ve SD se musi stravovat ve $kolni jidelng, $kolni vydejng.

- Provoz SD I a SD II. je rano od 6.00 hod. do 7.40 hod. a po ukonéeni vyuovani od
11.40 hod. do 16.30 hod. v Radvanicich — budova Vrchlického 5.

- Provoz SD IIL je rano od 6.00 hod. do 7.40 hod v Radvanicich — budova Vrchlického
5 a po ukonceni vyucovani od 11.40 do 15.00 hod. v Radvanicich — budova
Havlaskova 1.

- Provoz SD IV. a SD V. je rano od 6.00 do 7.40 hod. a po ukonéeni vyucovéani od
11.40 hod. do 16.00 hod. v Bartovicich - budova Bartovicka 59.

- Vdobé od 13.00 hod. do 15.00 hod. probiha odpocinkova, zajmova a rekreac¢ni
¢innost zakl. V pribéhu této doby neni vhodné vyzvedavat déti ze SD s vyjimkou
odchodi do zajmovych krouzkii nebo k 1ékari.

Zaky SD ptedava pedagogicky pracovnik vychovatelce po ukonéeni vyucovani a je povinen
informovat vychovatelku o jakékoliv zméné v rozvrhu hodin.

Ze SD si piebiraji zdkonni zastupci déti osobné (mohou uvést i dal§i osoby opravnéné k
vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchazelo ze SD samo v uréenou
hodinu. P¥i vyzvedavani zaktl zdkonni zastupci nevstupuji do prostor SD, pockaji na zéka u
dveti do budovy skoly.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle:

do 16.30 hodin — budova Vrchlického 5, Ostrava — Radvanice,
do 16.30 hodin — budova Havlaskova 1, Ostrava — Radvanice,
do 16.00 hodin — budova Bartovicka 59, Ostrava — Bartovice.

V piipadé, Ze tak neucini, vychovatelka zatelefonuje zakonnym zastupctim.
Dochazka ptihlaSenych Zaku je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné omluvit.

Vyjimecné lze uvolnit Zdka dfive jen na pisemnou Zadost, kterd musi obsahovat datum,
hodinu odchodu, podpis a prohlaSeni o piebirani plné odpovédnosti. - viz ZAVAZNA
FORMA ZADOSTI O UVOLNEN] Z VYUCOVANI. Bez této zddosti nebude zak uvolnén.
Pisemna zadost (na cely Skolni rok) je nutnd pii uvolilovani Zadka na mimoskolni aktivity
(ZUS, krouzky DDM aj.). Za cestu zaka do krouzkti, popf. zpét do SD nenese vychovatelka
zodpovédnost. Do SD se Zaci piihlasuji pii zapisu do SD (1. den $kolniho roku). Zaci 2. a 3.
tfid v den nasledujici. Dit¢ je mozné¢ odhlasit kdykoliv béhem skolniho roku (pisemna zadost
zakonnych zastupci).
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Zaci SD se #di pravidly vnitiniho ¥adu $koly a dodrzuji bezpe¢nostni predpisy, se kterymi
byli sezndmeni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpecnost a zdravi svoje ani svych
spoluzékil. Béhem pobytu SD venku jsou osobni véci 24kt (aktovky, obledeni) uzaméeny v
druzing, $atng, SD pravidelnd vyuZiva i jiné prostory §koly — t&locviénu, zahradu, $kolni dviir
a sportovni aredl. Za ptechody zaki je vzdy zodpovédna vychovatelka.

Po dohodé s vychovatelkou se mohou &innosti SD z(&astnit i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni k
fadné dochazce (v nezbytnych situacich).

Stravenky na obédy si zédkonni zastupci zaka zajiStuji samostatné prostiednictvim emailu
Skolni jidelny, stejné tak i odhlasovani zaki z obédi.

Zakonni zastupci zaki jsou seznameni s fadem SD pii zapisu do SD (tj. prvni $kolni den). S
vychovatelkou tesi vzniklé problémy osobné pti vyzvednuti zdka nebo pisemnou formou
(vyuziji 8kolni notysek pro sdéleni). Do SD se zapisuje min. 25 zaki nebo max. 30 z4kd na
pravidelnou dochézku.

Skolni jidelna

Do skolni jidelny odchézeji Zaci po skonceni vyucovani ukaznéné, dbaji osobni bezpecnosti
pii prechazeni frekventované silnice. Zaky, kteii navitévuji SD odvadi na obé&d vychovatelka
SD. Zakim SD neni dovoleno do $kolni jidelny odchazet samostatnd bez pisemného
souhlasu zakonnych zastupct. Po ptichodu do $kolni jidelny si zak odlozi svrchni od€v. Pti
stolovani je tichy a ukéznény, dba pokynl dohliZejicich ucitelti, vychovatelek, vedouci
Skolni jidelny a kuchatek. Po skonceni obéda zastr¢i zidli, odnese pouzité nadobi. Nesmi jist
ani pit jinde nez u stolu. Do jidelny se jiZ nevraci, oblékne se a urychlené¢ a v tichosti opusti
budovu s vychovatelkou.

5.2 Po projednani se zfizovatelem se Ginnost SD v dobé viech prazdnin pierusuje,
pokud nebude ze strany zakonnych zastupci o ¢innost SD zajem.

5.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. Je-li oddéleni tvoreno pouze détmi
Se
zdravotnim postizenim, je pocet déti v oddéleni shodny s poctem déti ve tiid¢ Skoly
samostatné zfizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho ptedpisu. V oddéleni lze
individualng integrovat nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje
touto smeérnici nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi b&Zné Cinnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v
okoli skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizaéné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob,

5.4 Do SD ptichazeji déti po skonéeni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni
ttidy kon¢i pozdéji, preda zdky vychovatelce do SD pedagogicky pracovnik, ktery
vyucoval posledni hodinu.
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5.5 Cinnosti SD se mohou zucastiiovat i Zaci nezatazeni do SD, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do SD stanoveny pro oddé¢leni nebo skupinu.

5.6 SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a ziajmovych cinnosti; umoziuje zaktim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s
naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni Cinnosti mohou byt rusnéjsi.

= Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchli 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych
oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog.

- Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o zabavné procvi¢ovani u¢iva
formou didaktickych her (véetné feSeni problémi), ovérovani a upeviiovani skolnich
poznatkil v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatkii pii priib&zné Cinnosti SD (napf. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy). Domaci ukoly se v SD nevypracovavaji.

5.7 'V dobé fadnych prazdnin, mimofadnych prazdnin nebo mimoiadného volna se ¢innost
SD po domluvé se zfizovatelem pieruSuje, pokud nebude ze strany zdkonnych zastupcii
o ¢innost SD zdjem.

5.8 Rodige a dalsi navstévnici do mistnosti SD nevstupuji.

5.9 Piti postupnych odchodech zakii z jednotlivych oddéleni budov je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dob¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je maximalné 25 déti.
Stejn¢ tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou
¢innost — zajmovou, relaxaéni apod.

5.10 Rozsah denniho provozu uréuje feditel §koly. Reditel schvaluje podpisem na uvodni
strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje
ginnosti odpodinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalii aktivity. SD mize v
ramci své b&zné ¢innosti, v pribshu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky.

5.11 SD mize ziizovat zajmové krouzky a dal§i &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢niovany mimo stanovenou provozni
dobu SD.
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5.12 Pii organizaci vyuky jinak, nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku
prestavek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim
k zakladnim fyziologickym potiebam zak.

5.13 Pii nevyzvednuti zdka zakonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zdka a osoby uvedené na
piihlasce (zapisnim listku) ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
Pokud si zdkonny zastupce opakované nevyzvedne zédka v dobé stanovené v provoznim fadu
SD bude se zdkonnymi zastupci svoldna vychovna komise. Pti opakovaném poruseni tohoto

nafizeni bude $kola postupovat v souladu s predchozim odstavcem (organ péce o dité, obecni
uiad, Policie CR).

6. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

a)  Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svijj ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyu¢ovani
dovoleno zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan
dohled zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou,
zéci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu.

Vychovatelky SD provedou prokazatelné poudeni zakii v prvni hoding
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodiné chybéli. O
pouceni zaki provede vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

b)  VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakid a vytvaiet
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku rizikovych projevi
chovéni, poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

c) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pifi préaci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky,
ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo
nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakli a v piipad¢ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni $koly a rodice postizeného zéka.
Nemocny zdk miize byt odeslan k Iékaifskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dosp€lé osoby. Vychovatelky zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany v



d)

f)
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zépisniku SD tyto udaje: datum narozeni, adresu, telefonni &isla rodi¢t do
zaméstnani a domul a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pti urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi emailem a tstné vedeni $koly a vyplni zaznam do
knihy trazi, ptipadné vyplni predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni
zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez
dohledu dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k 1€kati atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti SD.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciuje vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly — pedagogickym pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud
SD pro svoji &innost vyuziva odborné udebny (napf. t&locvicna, cvicna
kuchyiika, ...), fidi se p¥islusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD
jsou pouceni o BOZP a zaznam o0 pouceni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych odd¢leni.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany

Zaku

a)

b)

U kazdého nedbalostniho 1 imyslného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly,
majetku zaki, pedagogickych pracovnikii ¢i jinych osob zdkem je vyzadovana
uhrada od rodici zéka, ktery poSkozeni zpisobil. Pii zavazngj$i Skod€ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tid.

Do mistnosti SD Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do
prostorti SD nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u
sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpec¢nostnich divodi a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tschovu.

Zaci v SD a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k
tomu urcena.

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o takto propijéeny majetek $koly, ochrafiovat
jej pted ztratou a poskozenim.

Pti nahldseni kradeze zdkem se o udélosti pofidi zdznam na zéklad¢ vypoveédi
poskozeného. Véc se predd orgdniim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na
mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo Z4k bude poucen, Ze mé tuto
moznost.
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8. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti, zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaSeni k
pravidelné dochazce (pisemné piihlasky déti) jejich soucasti je pisemné sdéleni
zédkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ticastnika z SD.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti,
c) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) vnitini fad SD, rozvrh ¢innosti.

Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéien
Mgr. Ondrej Pytlik, zastupce feditele Skoly.

2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 01.09.2024. Ulozeni smérnice ve
spisovné skoly se tidi Skartacnim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 01.09.2025.

V Ostravé dne 01. 09. 2025

Mgr. Petr Kana
feditel skoly



